9.

Excel — razeni a filtrovani dat v tabulce

U rozsahlejsich databazovych tabulek s vétsim poctem radkl je casto potreba
data v tabulce sefadit nebo filtrovat.

Razeni dat podle uréitého kritéria umoZzfuje rychle vyhledat danou hodnotu,
prispiva k lepsi vizualizaci dat a je nedilnou soucdsti datové analyzy. Data je
mozné radit podle textu, Cisla, ¢asu, barvy nebo ikony bunék.

Filtrovani dat umoznuje docasné skryt néktera data v tabulce, abychom se mohli
lépe soustrfedit na jina data, ktera v tu chvili potfebujeme. Filtr je podminka,
kterou je testovan kazdy radek tabulky. Vyhovi-li podmince, zlistane zobrazen.
V opacném pripadé bude skryt, ale nebude smazan. Pokud jiz dany filtr neni
potieba, mizZzeme ho snadno vypnout.



