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4) Psani zprav - v levé ¢asti monitoru prikaz Novd zprava. Zadam do pole Komu jméno
(v pfipadé zadavani nékoho ze skoly (Zak/zaméstnanec) napisu napf. Jan a dojde
k zobrazeni nékolika vysledkd mezi kterymi si vyberu, tj. vSechny kontakty v rdmci nasi
Skoly, proto je vhodnéjsi zadat prijmeni napf. Novdk), vyberu adresu toho, komu chci
zaslat zpravu (psat muzZete samoziejmé i mimo nasi Skolu, tj. na adresy neco@seznam.cz
atd.). Vyplnim prfedmét zpravy a pole pro text zprdvy. Pokud chci poslat danou zprdvu jesté
dalSim osobam, mohu uvést jejich adresy do radku Kopie. Pfilohu pridam prikazem
Pripojit. Zpravu odeslu prikazem Poslat.
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ZpraVU pak muzete ve SIOUpCl Dorucena il Odstranéna pqsta
posta jednoduse uchopit mysi a prenést do slozky a nebo po B Z4ci 6.B
najeti na zpravu vybrat prikaz Presunout do (zobrazi se nazvy B Z5ci 6. A
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